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Öffentlicher Bereich  

Die Seite des Eventlotsen ist ein ƑOne 

PagerƏ. Sie erreichen die einzelnen 

Menüpunkte entweder über die obere 

Menüleiste oder über das Herunter -

scrollen auf der Seite.  

Hier finden Sie folgende Menüpunkte:  

Ồ News 

Ồ Servicebereich 

Ồ Flächen (mit Flächensuche) 

Ồ Login zum internen Planungstool  

Ồ Kontakt  

Startseite  
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Öffentlicher Bereich  

Im Bereich ƑNewsƏ finden Sie aktuelle 

Neuigkeiten zum Thema Public Events in 

Hamburg. Øber Ƒmehr erfahrenƏ gelangen 

Sie zum Gesamtartikel.  

 

Unter ƑServiceƏ finden Sie Informationen 

zu den genannten Überpunkten. Durch 

klicken auf den einzelnen Überpunkt oder 

auf den Button Ƒmehr erfahrenƏ gelangen 

Sie auf die Detailseite, wo Sie viele 

hilfreiche Links und Dokumente zum 

Download finden.  

  

News & Servicebereich  

 



5 

BENUTZERHANDBUCH  EVENTLOTSE  HAMBURG 

Öffentlicher Bereich  

Im Bereich ƑFlächenƏ gelangen Sie durch 

klicken auf die rot markierten Bereiche in 

der Karte zu der jeweiligen Detailansicht 

der Fläche. 

 

Wenn Sie auf den Button ƑFlächensucheƏ 

klicken, erreichen Sie eine ausführliche 

Suchmaske sowie eine Auflistung aller 

eingetragenen Flächen darunter.   

Hier können Sie nach verschiedenen 

Kriterien filtern und so nach der 

entsprechenden Veranstaltungsfläche 

suchen. 

Flächen 
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Öffentlicher Bereich  

Über das Klicken auf das Fähnchen       

in der Aktionszeile gelangen Sie zu der 

genauen Verortung der Fläche in der 

Karte. Durch klicken auf das Auge         

in der Aktionszeile öffnet sich die 

Detailansicht der jeweiligen Fläche.  

Sie können ihre Auswahl auch 

exportieren  (Button unterhalb oder 

oberhalb der Tabelle).  

In der Kopfzeile haben Sie des Weiteren 

die Möglichkeit, Filterungen 

vorzunehmen. 

Flächensuche 
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Öffentlicher Bereich  

In der Flächendetailansicht finden Sie 

weitergehende Informationen zu der 

Fläche, welche Sie sich auch als 

ƑDatenblatt Ə herunterladen kònnen. 

Hier finden Sie die genaue Adresse, den 

Ansprechpartner auf Flächengeberseite, 

spezielle Hinweise und 

Sonderrestriktionen , die Nutzflächen 

sowie Informationen zu 

Bodenbeschaffenheit, Strom - und 

Wasser gegebenheiten. 

Unter Dokumente stehen zudem Bilder , 

weitere Ansprechpartner  und eventuelle 

Zusatzdokumente  zum Download bereit.  

Flächendetailansicht  
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Öffentlicher Bereich  

Über den Login -Bereich können sich 

Veranstalter, welche aktuell ein Event in 

Hamburg planen, zur Nutzung des 

internen Planungstools anmelden.  

Melden Sie sich bei Interesse bitte über 

ƑNeu registrieren Ə an. Sie erhalten dann 

innerhalb von 24 Stunden ein Passwort 

zugesendet, welches Ihnen den Zugang 

ermöglicht. Die Eintragung eines Events 

in den Kalender des internen Planungs -

tools ist hierfür verpflichtend.  

Unter Planungstool  & Eventausschuss 

Hamburg  erfahren Sie jeweils mehr über 

die Themen und können so entscheiden, 

ob dieser Bereich für Sie relevant ist.  

Login  
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KAPITEL 2 

PLANUNGSTOOL FÜR VERANSTALTER/FLÄCHENGEBER 

(Registrierung erforderlich)  
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Planungstool für Veranstalter/Flächengeber  

Einleitung  

 
Der Terminkalender dient als internes Planungstool. Veranstalter können ihr Event in Hamburg 

mit Basisdaten zu Zeit, Ort und Thema eintragen. Der Kalender ist exklusiv und ausschließlich für 

Veranstalter von Public Events sowie für die entsprechenden Flächengeber verfügbar . Eine auf 5 

Jahre angelegte Vorschau von geplanten Events, die ebenfalls ausschließlich für Veranstalter und 

Flächengeber zugänglich ist, kann frühzeitig auf zeitliche oder örtliche Überschneidungen 

aufmerksam machen . 

F 

Was bietet der Eventlotse Veranstaltern?  

Bei der langfristigen Planung von Eventterminen ermöglicht der Eventlotse auf schnellem und 

unbürokratischem Weg die Kommunikation mit den Flächengebern wie auch zwischen den 

einzelnen Veranstaltern.  

Die Eintragung der verschiedenen Veranstaltungstermine im ganzen Hamburger Stadtgebiet soll 

allen Parteien einen besseren Überblick geben und somit größere Terminkollisionen  möglichst 

frühzeitig aufzeigen.  
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Planungstool für Veranstalter/Flächengeber  

Sollten Sie ein Event in Hamburg planen, 

können Sie den Termin  in den Kalender  

des internen Planungstools  eintragen. 

Somit erhalten Sie zur besseren internen 

Planung Einsicht auf weitere geplante 

Veranstaltungstermine in Hamburg.  

Sollten Sie ein Event auf einer der 

Premiumflächen  Hamburgs planen, so 

müssen sie eine Anmeldung beim 

Eventausschuss  vornehmen. Diese 

erfolgt über eine Erweiterung Ihrer 

Eintragung im Kalender des internen 

Planungstools.  

Registrierung  
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Planungstool für Veranstalter/Flächengeber  

Startbereich  

 
Benutzername Folgende Funktionen erwarten Sie:  

 

Details zu Ihrem Benutzerkonto. Hier 

können Sie Ihr Passwort anpassen.  

Abmelden, bevor Sie die Seite verlassen 

Aufklappen des Menüs für weitere 

Funktionen (z.B.: Flächensuche/Kalender) 

Schließen des Menüs 

 

Startbereich  

Kalender für Eventtermine / Einreichen 

der Eventausschuss-Anmeldung 

Flächensuche 

1 

2 

3 1 2 

3 

4 

4 

5 

6 

7 

5 

6 

7 

Benutzername 



13 

BENUTZERHANDBUCH  EVENTLOTSE  HAMBURG 

Planungstool für Veranstalter/Flächengeber  

Kalender  

 
Folgende Möglichkeiten haben Sie:  

 

Eventkalender, 5 Jahre im Voraus  

Ansichtenwechsel  

Neues Event anlegen 

Nach Events suchen und filtern  

Nach den eigenen Events suchen 

1. In der Suchmaske 

2. Über das Menü unter Kalender / 

meine Events  

1 

2 

3 

4 

5 

5 

1 2 

4 

3 

5 

Benutzername 
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Planungstool für Veranstalter/Flächengeber  

Eventsuche  

 
Folgende Möglichkeiten haben Sie:  

 

Detaillierte Filtermöglichkeiten bei der 

Suche nach Events und Eventzeiträumen  

Weitere Sortierungsmöglichkeiten in der 

Listenansicht  

Möglichkeit des Exports der 

ausgewählten Übersicht  

Ansicht der Basisdaten der jeweiligen 

Veranstaltungen  

Möglichkeiten der Ansicht von 

Überschneidungen (räumlich & zeitlich) 

mit anderen eingetragenen Veranstal -

tungen  

1 

2 

3 

4 

5 

1 

2 

4 

3 

5 

Benutzername 


